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                           Ministero dell’Istruzione dell’Università e della Ricerca

Istituto Comprensivo “Bozzini – Fasani” 

Via  Raffaello  - 71036  LUCERA

Circolare n. 14
                                                                           
Ai docenti


Ai collaboratori scolastici


Al DSGA

Oggetto: Servizio fotocopie.

Con la presente si forniscono delle semplici regole per fruire del “servizio fotocopie”:

     - Richiedere un numero di fotocopie non esagerato, considerando che ogni alunno è dotato di libri di testo ( per ogni docente verrà preparato un prospetto del numero di fotocopie richieste).

- Presentare al collaboratore scolastico la richiesta delle fotocopie almeno un giorno prima.
- Non utilizzare personalmente la macchina fotocopiatrice per ovvi motivi di sicurezza.
- Non mandare gli allievi per la richiesta di fotocopie.


La programmazione del servizio è dettata anche dal numero di collaboratori scolastici che, durante l’orario delle attività didattiche, devono prestare la loro opera soprattutto per la vigilanza e gli altri numerosi servizi di segreteria.
Lucera, 30/09/2014
Il Dirigente Scolastico



  Prof. Mario Tibelli
SERVIZIO FOTOCOPIE a.s. _______ / ______

Docente: ___________________________________  ( Infanzia ( Primaria ( Sec. 1°grado
	data
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