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                       Istituto Comprensivo “Bozzini – Fasani” 

                    Via  Raffaello  - 71036  LUCERA
                               Convenzione Internazionale ONU dei Diritti dell’Infanzia: 20 novembre 1989
                                            ratificata dallo Stato Italiano con la L . 176 del 27 Maggio 1991

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Circolare n.66


Ai docenti 



Scuola Primaria


Al DSGA

Oggetto: Scrutini 1° Quadrimestre.


Le operazioni per lo scrutinio del 1° Quadrimestre si svolgeranno nei giorni 2 e 3 febbraio 2015 nella Sede Centrale con il seguente ordine del giorno:

· Situazione generale della classe.

· Scrutini 1° Quadrimestre.
Indicazioni per il corretto svolgimento delle operazioni:
Per tutti i docenti:
- ( prima dello scrutinio) accedere al registro elettronico: nella sezione “Voti finali e scrutini” cliccare su “ Voti proposti” e, nella scheda che compare, compilare le sezioni “ Voto unico – Assenze – Comportamento” ( non utilizzare le sezioni “ Giudizio – Annotazioni”); 

- prima di chiudere la pagina salvare mediante l’icona “dischetto”;

Per i docenti Segretari:
- ( prima dello scrutinio) ritirare nell’ufficio del DS il file dello schema di verbale 1° Q.;

Per i docenti coordinatori:
- ( prima dello scrutinio) accedere al registro elettronico: entrare nella sezione “ Scrutinio” e, per ogni alunno, cliccare sull’icona “Scheda alunno”; 

- in fondo  a destra alla scheda visualizzata, cliccare sull’icona “ Composizione automatica del giudizio” ( simbolo “Gessetto e stelline”); 

- compilare il giudizio scegliendo le voci tra quelle proposte, salvare il giudizio composto; salvare la “Scheda alunno” sulla videata che compare in automatico; 

ATTENZIONE! NON CLICCARE SULLA DICITURA “ COPIA VOTI PROPOSTI”

- prima di chiudere la sezione “Scrutini” ( parziale o completa di tutti i giudizi globali) salvare mediante l’icona “dischetto”.

Nell' incontro del giorno 2 febbraio in Auditorium alle ore 16,00 il DS illustrerà la procedura necessaria per le operazioni di scrutinio: successivamente i vari Consigli di Classe provvederanno a completare le operazioni preliminari alla deliberazione finale.

Il 3 febbraio nei locali della Sede Centrale, secondo il prospetto in calce, si procederà alla deliberazione conclusiva di tutti gli atti degli scrutini e alla stesura del verbale.
N.B.= I Consigli di Classe della Sede Centrale utilizzeranno le rispettive aule; i Consigli di Classe del plesso S. Matteo utilizzeranno il laboratorio informatico a piano terra; i Consigli di Classe del plesso Cappuccini utilizzeranno il laboratorio linguistico al primo piano ( in caso di necessità si possono utilizzare le due postazioni in Auditorium).
	Dalle/alle
	PLESSO CENTRALE
	PLESSO CAPPUCCINI
	PLESSO S. MATTEO

	15,00/15,30
	3^ C - 4^ B
	1^ A
	

	15,30/16,00
	1^B - 2^D
	
	

	16,00/16,30
	1^C - 2^ A
	
	

	16,30/17,00
	1^A -3^A
	
	2^ A

	17,00/17,30
	3^C
	
	3^ A

	17,30/18,00
	4^A-
	3^A - 5^A
	5^ A

	18,00/18,30
	5^C
	4^A
	

	18,30/19,00
	5^B
	4^B
	

	19,00/19,30
	5^ A
	
	

	19,30/20,00
	
	
	


Lucera, 24/01/2015




           Il Dirigente Scolastico









  prof. Mario Tibelli
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