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                       Istituto Comprensivo “Bozzini – Fasani” 

                    Via  Raffaello  - 71036  LUCERA
                               Convenzione Internazionale ONU dei Diritti dell’Infanzia: 20 novembre 1989
                                            ratificata dallo Stato Italiano con la L . 176 del 27 Maggio 1991

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Circolare n.135

Ai docenti 

                                                                      
Scuola Sec. I grado



   
  Al DSGA

Oggetto: Scrutini finali a.s. 2014/15


I Consigli di classe sono convocati secondo il calendario riportato in calce con il seguente Ordine del giorno:

· Scrutini finali.
	giorno
	ora
	classe

	Martedì 9 giugno 2015
	15,00 – 16,30
	1^ A

	
	16,30 – 18,00
	2^ A

	
	18,00 – 19,30
	3^ A

	Mercoledì 10 giugno 2015
	8,00 – 9,30
	1^ B

	
	9,30 – 11,00
	2^ B

	
	11,00 – 12,30
	3^ B

	Mercoledì 10 giugno 2015
	15,00 – 16,30
	1^ C

	
	16,30 – 18,00
	2^ C

	
	18,00 – 19,30
	3^ C

	    Giovedì 11 giugno 2015
	8,00 – 9,30
	1^ D

	
	9,30 – 11,00
	2^ D
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Indicazioni per il corretto svolgimento delle operazioni:

Per tutti i docenti:
- ( prima dello scrutinio) accedere al registro elettronico: nella sezione “Voti finali e scrutini” cliccare su “ Voti proposti” e, nella scheda che compare, compilare le sezioni “ Voto unico – Assenze – Comportamento” ( non utilizzare le sezioni “ Giudizio – Annotazioni”); 

- prima di chiudere la pagina salvare mediante l’icona “dischetto”;

Per i docenti Segretari:
- ( prima dello scrutinio) ritirare nell’ufficio del DS il file dello schema di verbale 2° Quadrimestre.
Per i docenti coordinatori:
- ( prima dello scrutinio) accedere al registro elettronico: entrare nella sezione “ Scrutinio” e, per ogni alunno, cliccare sull’icona “Scheda alunno”; 

- iter per la nota che accompagna il voto del comportamento: nella colonna " Giudizio per materia" in corrispondenza della voce" Comportamento" cliccare sul'icona “Gessetto e stelline" e formulare il giudizio seguendo le voci proposte,  provvedere alla sistemazione definitiva del giudizio e salvarlo;

- per le classi 1e e 2e: in fondo a destra della scheda visualizzata, cliccare sull’icona “ Composizione automatica del giudizio finale” ( simbolo “Gessetto e stelline”) e compilare il giudizio scegliendo le voci tra quelle proposte; non utilizzare la voce " Ammissione/non ammissione alla classe successiva".
N.B.=      non utilizzare le sezioni " Esito finale" e "Unanimità/maggioranza". 

- per le classi 3e:  in fondo  a destra della scheda visualizzata, cliccare sull’icona “ Composizione automatica del giudizio di ammissione” ( simbolo “Gessetto e stelline”) e compilare il giudizio scegliendo le voci tra quelle proposte. 
N.B.= Nella compilazione del giudizio non usare la voce relativa a "Prove d'esame"; 
          Non usare le voci Esito ammissione, Unanimità/Maggioranza e Voto di idoneità; 
-  ( per tutte le classi): salvare il giudizio composto; salvare la “Scheda alunno” sulla videata che compare in automatico.
ATTENZIONE! NON CLICCARE SULLA DICITURA “ COPIA VOTI PROPOSTI”

- prima di chiudere la sezione “Scrutini” ( parziale o completa di tutti i giudizi globali) salvare mediante l’icona “dischetto”.

Lucera,  30/05/2015


 Il Dirigente Scolastico




    Prof. Mario Tibelli
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