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Circolare n. 63 
                                       

Ai Collaboratori scolastici 
Al Direttore SGA 

Al sito web 
 

Oggetto: Disposizioni di servizio Collaboratori scolastici 
 
Considerata la gravissima situazione epidemiologica si rimarca l’obbligo, su cui lo scrivente è già  
intervenuto in più occasioni, di rispettare le seguenti disposizioni.  
 

1. Si ribadisce l’obbligo di rimanere nella postazione assegnata anche durante i periodi di 
sospensione dell’attività didattica o di Didattica a Distanza, di indossare correttamente la 
mascherina e di mantenere la distanza di due metri con i colleghi, il pubblico e il resto del 
personale. 

 
2. Eventuali spostamenti all’interno dell’istituto, oppure  per recarsi negli altri  Plessi, dovranno 

essere appositamente autorizzati dalla Direttrice SGA o da un suo sostituto. 
 

3. Sui piani assegnati   a più collaboratori scolastici  le postazioni di lavoro dovranno essere 
disposte su lati opposti del corridoio: per nessun motivo la stessa postazione dovrà essere 
occupata da due o più collaboratori.  

 
4. Nelle  stanze di servizio e nelle portinerie può sostare al massimo una persona, cosi come 

previsto dall’apposita segnaletica.   
 

5. E’ vietato entrare negli uffici di segreteria, nell’Ufficio della  Direttrice DSGA e in quello di 
Vice Presidenza. Tutte le comunicazioni, anche durante l’orario di servizio, dovranno 
utilizzare come via prioritaria il mezzo telefonico. 

 
6. Rispettare quanto disposto dalla  Circolare n. 13 del 22/09/2020 

 
 
Lucera, 04/12/2020 

         Il Dirigente Scolastico 
    Pasquale Trivisonne 
 
 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai 
sensi dell’art.3, comma 2, del D.Lgs n. 39/93)  


