
 

 

 

Circolare n. 220 

    Ai docenti 
Scuola Secondaria di I grado 

Al DSGA 
Al sito web 

 
 

Oggetto: Procedure e calendario scrutini II quadrimestre Scuola Secondaria di I grado. 

 

Si comunicano le indicazioni per il corretto svolgimento delle operazioni per lo scrutinio del II 
quadrimestre: 

Per tutti i docenti: 
 
- (prima dello scrutinio) Accedere al registro elettronico: nella sezione “Voti finali e scrutini” cliccare su 

“Voti proposti” e, nella scheda che compare, compilare le sezioni “Voto unico – Assenze – Comportamento” 

(non utilizzare le sezioni “Scheda carenza PAI“- “Giudizio” – Annotazioni”); 

- dopo aver completato l'inserimento dei voti proposti, salvare i dati tramite l’icona  . 

Per i docenti Segretari: 
 
- Sarà utilizzato il verbale generato da Axios. Dopo lo scrutinio il file del verbale verrà inviato ai docenti Segretari 

che provvederanno a compilarlo, a caricarlo nella sezione dedicata del Registro Elettronico e ad inserirlo nel 

registro dei verbali del Consiglio di Classe. 

Per i docenti coordinatori: 
 
- (prima dello scrutinio) Accedere al registro elettronico: entrare nella sezione “Scrutinio” e, per ogni alunno, 

cliccare sull’icona “Scheda alunno”; 

- iter per la nota che accompagna il voto del comportamento: nella colonna " Giudizio per materia" in 

corrispondenza della voce" Comportamento" cliccare sull'icona “Gessetto e stelline", formulare il giudizio 

seguendo le voci proposte e salvare; in alternativa è possibile formulare il giudizio attraverso l’icona   

presente nella sezione “Scrutinio”;  

 

- iter per il giudizio globale: in fondo a destra della scheda visualizzata, cliccare sull’icona “Composizione 

automatica del giudizio” (simbolo “Gessetto e stelline”), compilare il giudizio scegliendo le voci tra quelle 

proposte e salvare; in alternativa è possibile formulare il giudizio attraverso l’icona   presente nella sezione 

“Scrutinio”. 
Considerati i periodi di DDI, è consigliabile personalizzare il più possibile i due giudizi (comportamento e 

globale). 

N.B. 



 

 

 

 
- Nella compilazione del giudizio globale non utilizzare la sezione "Comportamento"; 

- (per le classi 3e della Secondaria) Non utilizzare la voce "...durante lo svolgimento delle prove d'esame..."; 

inserire nuovamente il consiglio orientativo, sia in caso di conferma che di cambiamento rispetto a quello del I 

quadrimestre. 

ATTENZIONE! NON CLICCARE SULLA DICITURA “COPIA VOTI PROPOSTI” 

- prima di chiudere la sezione “Scrutini” (parziale o completa di tutti i giudizi globali) salvare i dati inseriti. 

CALENDARIO SCRUTINI  
Ordine del giorno: 

1.Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

2.Situazione generale della classe 

3.Valutazione e scrutinio finale  
 

 

 

Lucera, 29/05/2023 

  

F.to il Dirigente Scolastico         
Pasquale Trivisonne 

        (Firma autografa sostituita a mezzo           
stampa, ai sensi dell’art.3,comma 2, del  
D.Lgs n. 39/93)  

 

 

giorno ora classe 
 

lunedì 12 giugno 
8,00 - 9,00 1^A 

11,15 - 12,15 2^A 

12,15 – 13,15 3^A 

 
           lunedì 12 giugno 

16,00 - 17,00 1^B 

17,00 - 18,00 2^B 

17,00 – 18,00 3^B 

 
 

martedì 13 giugno 

8,00 – 9,00 1^C 

9,00 – 10,00 2^C 

10,00 – 11,00 3^C 

 
 

martedì 13 giugno 

15,00 - 16,00 2^D 

16,00 - 17,00 2^E 

17,00 – 18,00 3^E 

18,00 – 19,00 3^F 


